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1. Web Portal

Kunjungi website MORA Account Provisioning Distribution Portal pada link:
akun.madrasahhebat.id

Setelah mengunjungi link diatas, anda akan disambut oleh laman utama dari MORA

Account Provisioning Distribution Portal, seperti pada Gambar 1. Untuk memasuki portal, tekan
tombol “Sign In” pada pojok kanan atas laman utama.

Q Account Provisioning Distribution Portal G signin

Gambar 1. Laman utama Account Provisioning Distribution Portal


http://akun.madrasahebat.id/

2. Login

Setelah menekan tombol “Sign In”, anda akan diminta untuk login menggunakan akun
Google, seperti pada Gambar 2. Anda hanya bisa masuk dengan akun Admin Madrasah yang
diberikan kepada Anda dengan nama akun (AkunAdminAnda)@madrasah.kemenag.go.id.
Anda tidak dapat masuk ke Portal ini dengan domain selain madrasah.kemenag.go.id.

Silakan masuk dengan Password Anda. Bagi yang pertama kali melakukan Login,
Password Awal Anda harus dirubah dengan Password Baru yang Anda bisa ingat dan gunakan.
Gunakan Aturan Password Baru yaitu minimal 8 Karakter, Memiliki Gabungan dari Minimal 1
(satu) Huruf Besar, Huruf Kecil, Angka, dan Karakter Khusus (%,$,#,@, atau &).

& Login dengan Google
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Gambar 2. Login menggunakan akun Google



3. Dashboard

Setelah anda telah berhasil login dengan sukses, maka anda akan memasuki portal Admin
Madrasah dengan halaman Dashboard sebagai halaman utama, seperti pada Gambar 3.

o Admin Sekolah

Nama Madrasah : MIN 27 Aceh Besar
o e NSM : 111111060022
= Provinsi : Aceh
6 G Kabupaten/Kota : Kab. Aceh Besar
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PERBAIKAN DATA

Siswa Perbaikan Data Reset Password

Panduan Penggunaan Aplikasi

Data Guru
1 B Download Data
Download file yang berisi daftar akun guru dan silahkan distribusikan sesuai dengan identitas penerima
2 2 Reset Password
Jika pengguna memerlukan Pengubahan Password, dapat dilakukan melalui menu ini
3 Kesalahan Nama
Jika terdapat kesalahan Nama pada Guru, Silahkan lakukan usulan perubahan
4 S Kesalahan Akun
Jika ada akun peserta yang bukan merupakan Guru di tempat Anda, silahkan informasikan kepada Kami
Data Siswa
FEH Download Data
Download file yang berisi daftar akun siswa dan silahkan distribusikan sesuai dengan identitas penerima
/2 Reset Password
Jika pengguna memerlukan Pengubahan Password, dapat dilakukan melalui menu ini
Kesalahan Nama
Jika terdapat kesalahan Nama pada Siswa, Silahkan lakukan usulan perubchan

L1 Kesalahan Akun
Jika ada akun peserta yang bukan merupakan Siswa di tempat Anda, silahkan informasikan kepada Kami
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Gambar 3. Halaman Dashboard

Halaman Dashboard akan menunjukkan berbagai informasi seperti informasi umum
mengenai madrasah yang dikelola oleh akun anda, seperti nama madrasah, NSM, provinsi, serta
kabupaten atau kota madrasah tersebut. Selain itu, Dashboard juga menunjukkan jumlah total
guru dan siswa, serta jumlah total perbaikan data dan reset password yang sedang diajukan. Pada
bagian bawah Dashboard, terdapat Panduan Penggunaan Aplikasi yang berisi informasi panduan
tata cara penggunaan aplikasi portal ini.



Pada pojok kanan atas setiap halaman terdapat nama dan foto profil Admin Madrasah,
seperti pada Gambar 4. Bila ditekan, akan muncul dropdown untuk mengakses halaman “Akun
Saya” yang berfungsi untuk merubah informasi pada akun Admin Madrasah. Selain itu, juga
terdapat tombol “Logout” untuk keluar dari portal.
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Gambar 4. Nama dan foto profil Admin Madrasah

Admin perlu memperhatikan data-data pada dashboard ini, mencocokan dengan data
aktual jumlah siswa/ guru pada sekolah/ organisasinya masing-masing. Bilamana terdapat
ketidaksesuaian data jumlah siswa/ guru maka perlu dilanjutkan kepada informasi detil
berikutnya yaitu mencocokkan data aktual siswa/ guru dengan data pada portal ini.



4. Data Guru

Pada portal ini juga terdapat halaman Data Guru, yang berisi tabel berupa data nama dan
informasi seluruh guru yang terdaftar dalam sistem, seperti pada Gambar 5. Pada bagian atas
tabel terdapat kolom untuk mencari informasi mengenai guru tertentu, berdasarkan PTK ID,
Nama, maupun Email. Disampingnya terdapat tombol “Download Data” yang dapat digunakan
untuk mengunduh seluruh data guru dalam bentuk file “.csv”. Selanjutnya, data akun guru ini
bisa langsung dibagikan kepada masing - masing Guru berdasarkan kode identitas PTK ID.

o Admin Sekolah

Daftar Guru
Doftar madrasah dan jumilah gurs pada masing-masing madrasah —
@) DASHBOARD
£ GURU Nama Madrasah : MIN 27 Aceh Besar
NSM : 111111060022
£ siswa Provinsi : Aceh
Kabupaten/Kota : Kab. Aceh Besar

49 RESET PASSWORD

£, AKUN BARU

£ PERBAIKAN DATA i
PTK ID Nama Email Action
10100163100008 JASRIADI g-jas10100163100008@madrasah.kemenag.go.id i O( /I
10100239182001 Syarifah Martunisa g-syal0100239182001@madrasah.kemenag.go.id | O( }
10100239185001 Taufiqurrahman g-tau10100239185001@madrasah.kemenag.go.id O( g )
10110561100008 MAISYARAH S g-mai10110561100008@madrasah.kemenag.go.id O( g )
9100006317757 JAUHARI g-jau91000063117757@madrasah kemenag.go.id O( /I
91000063132668 RATNA FUADY g-rat91000063132668@madrasah.kemenag.go.id i O( /I
91000064152850 ZAINUN g-zai91000064152850@madrasah.kemenag.go.id j O( )
91000065133671 NURDALISMA g-nur91000065133671@madrasah.kemenag.go.id ) O( )
91000068145603 SAFRIANA g-saf91000068145603@madrasah.kemenag.go.id O( g )
91000068154235 SUKRIANI g-suk91000068154235@madrasah.kemenag.go.id O( g )

Showing 1 to 10 of 37 entries

Gambar 5. Halaman data guru



Pada tabel ini terdapat beberapa tombol “Action” yang dapat digunakan oleh Admin

Madrasah untuk merubah informasi guru, seperti pada Gambar 6.
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Gambar 6. Tombol-tombol AActiono

Tombol pertama dengan ikon kunci merupakan fitur “Reset Password”, dilakukan

bilamana ada guru yang lupa password atau kesulitan melakukan login pada akun G Suite

edukasi. Tombol ini apabila ditekan pada salah satu akun guru akan membawa Admin Madrasah

ke halaman Reset Password untuk mereset password akun guru tersebut, seperti pada Gambar 7.

Reset Password

Anda dapat melihat status usulan perubahan kata kunci Akun pengguna di sini

Nama JASRIADI

Surat Elektronik g-jas10100163100008@madrasah.kemenag.go.id

Password *

[E9 PERBAIKAN DATA

Ketik Ulang Password

Gambar 7. Reset Password

®

Tombol kedua dengan ikon kartu merupakan fitur “Kesalahan Nama”, yang apabila
ditekan pada salah satu akun guru akan membawa Admin Madrasah ke halaman Perubahan

Nama, dimana Admin Madrasah dapat mengubah nama depan ataupun nama belakang pada akun

guru tersebut, seperti pada Gambar 8.



o Admin Sekolah

Perubahan Nama Siswa

Anda dapat mengusulkan perubahan nama Siswa di sini

@ DASHBOARD
¢ Nama Madrasah MIN 27 Aceh Besar
NSM 111111060022

42 RESET PASSWORD

,. Provinsi
£, AKUNBARU Aceh

(=9 PERBAIKAN DATA

Kabupaten/Kota Kab. Aceh Besar
PTK ID 10100163100008
Nama JASRIADI

Email g-jas10100163100008@madrasah.kemenag.go.id

Koreksi Nama Depan

Koreksi Nama Belakang

s
Gambar 8. Perubahan Nama

Tombol ketiga merupakan fitur “Kesalahan Akun”, dimana Admin Madrasah dapat
menginformasikan kepada admin pusat apabila terdapat akun peserta yang bukan merupakan
guru pada data guru. Proses ini akan melaporkan ketidaksesuaian data dimaksud kepada admin
pusat untuk dilakukan penggantian/ penyesuaian data. Kebijakan penyesuaian data ini
sepenuhnya merupakan wewenang tindakan dari Admin Pusat, yang akan melakukan verifikasi
data dimaksud.

Pada pojok kanan atas halaman Data Guru juga terdapat tombol “Bantuan” yang apabila
ditekan akan menunjukkan bantuan untuk pengelolaan akun guru, seperti pada Gambar 9.
Bantuan ini menjelaskan kembali tentang fitur-fitur yang terdapat pada halaman ini, yaitu
“Download Data”, “Reset Password”, “Kesalahan Nama”, dan “Kesalahan Akun” pada akun
guru.



AKUN GURU

Download Data

Gambar 9. Bantuan akun guru



5. Data Siswa

Selain daftar guru, pada portal ini juga terdapat halaman Data Siswa, yang berisi tabel

berupa data nama dan informasi seluruh siswa yang terdaftar dalam sistem, seperti pada Gambar

10.

@ DASHBOARD
£, GurRy

&£, siswa

42 RESET PASSWORD
£, AKUNBARU

PERBAIKAN DATA

Daftar Siswa

Daftar madrasah dan jumlah siswa pada masing-masing madrasch

Nama Madrasah : MIN 27 Aceh Besar

NSM : 111111060022

Provinsi : Aceh

Kabupaten/Kota : Kab. Aceh Besar
Cari Sis

Show entries

NISN Nama Email
101442637 MUHAMMAD ALI ABRISAM s-muha0101442637@madrasah.kemenag.go.id
103804437 RIHHADATUL NAYLA 5-rihh0103804437 @madrasah.kemenag.go.id
105126868 FARHAN FARHAN s-farh0105126868@madrasah.kemenag.go.id
108471267 AUFA NURIL MAULA s-aufa0108471267/@madrasah. kemenag.go.id
13212197 ATHAYA KHANSA s-atha0113212197@madrasah kemenag.go.id

3071004588

3088012322

66919963

68875790

69472748

Showing 1to 10

M.RYAN ALFITRA

GHISAN ABIY MUSYAFFA

HAFIDHUD DINIL "ALWI

KHAIRUDDIN IRFANI

MUHAMMAD HANAFI

of 127 entries

s-mrya3071004588@madrasah.kemenag.go.id

5-ghis3088012322@madrasah.kemenag.go.id

s-hafi0066919963@madrasah.kemenag.go.id

5-khai0068875790@madrasah kemenag.go.id

s-muha0069472748@madrasah. kemenag.go.id
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Gambar 10. Halaman data siswa



Seperti pada halaman Data Guru, halaman Data Siswa ini juga terdapat fitur-fitur
“Bantuan”, “Download Data”, dan tombol-tombol “Action”, yang semua fungsinya sama
menggunakan data siswa. Tombol “Bantuan” apabila ditekan akan menunjukkan bantuan untuk
pengelolaan akun siswa, seperti pada Gambar 11. Bantuan ini menjelaskan kembali tentang
fitur-fitur yang terdapat pada halaman ini, yaitu “Download Data”, “Reset Password”,
“Kesalahan Nama”, dan “Kesalahan Akun” pada akun siswa. Dimana Admin Madrasah dapat
menginformasikan kepada admin pusat apabila terdapat akun peserta yang bukan merupakan
anggota pada madrasah ini. Proses ini akan melaporkan ketidaksesuaian data dimaksud kepada
admin pusat untuk dilakukan penggantian/ penyesuaian data. Kebijakan penyesuaian data ini
sepenuhnya merupakan wewenang tindakan dari Admin Pusat, yang akan melakukan verifikasi
data dimaksud.

AKUN SISWA

5 Elm'.rnlnr__ld Data

Gambar 11. Bantuan akun siswa



6. Contoh Tabel Data Guru dan Siswa

Contoh Data Guru dan Data Siswa dalam bentuk Tabel CSV adalah seperti di bawah ini
yang berisikan Kolom Nama, Email, dan Password Awal. Password ini HANYA BOLEH
DIBERIKAN DAN DIUBAH (PADA LOGIN PERTAMA) OLEH GURU ATAU SISWA
BERSANGKUTAN. Admin Madrasah tidak diharapkan melakukan login pertama atau merubah
password ini.

Bagi yang pertama kali melakukan Login, Password Awal
Password Baru yang Anda bisa ingat dan gunakan. Gunakan Aturan Password Baru yaitu
minimal 8 Karakter, Memiliki Gabungan dari Minimal 1 (satu) Huruf Besar, Huruf Kecil,

Angka, dan Karakter Khusus (%,$.#,@, atau &).

harus dirubah dengan

A | B c D
1 |PTK_ID MNama Email Password
2 10100252186001 ORatna Juwital akungurul@madrasah. kemenag.go.id MORAT7328
[l 10100252186002 Sharmila akungurul@madrasah. kemenag.go.id MORAOb1e9
4 10100252194001 Fatkhiati akungurul@madrasah.kemenag.go.id MORA374c0
5| 10100278194001 0Uswatun HasanahO akungurul@madrasah. kemenag.go.id MORA43263
ol 91000062116372 |skandar akungurul@madrasah.kemenag.go.id MORAdde25
o 91000063122413 Maimunah akungurul@madrasah kemenag.go.id MORA28bic
En 91000065134355 Nurmasyithah akungurul@madrasah.kemenag.go.id MORALe881
e 91000066132253 DNur Azlio akungurul@madrasah.kemenag.go.id MORAZcdd?
10 91000066134837 Murtadha akungurul@madrasah.kemenag.go.id MORA21931
Gambar 12. Contoh Tabel CSV Data Guru (hasil download)
» c o
1 [NISN Mama Email Password
| 101397283 0Muhammad Naisa Burid akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORABa5f9
Rl 101664534 0Ahmad Al-naisaburid akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORAbL44b9
L 102078310|0Hadist Al-hania Santosal akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORASL3f
] 102213346|0Sit Naylal akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORAS318b1
_6 | 102227703 0Revi Darmawand akunsiswal @madrasah_kemenag.go.id MORAT8545
| el 102676605 DHoura Maiza Zhahiral akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORAZ06f4
_8 | 102722760/ 0Maizatur RghmahD akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORADT7ac
9 | 102887882/0Zahara Marshilal akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORAfGa26
10 | 102972592|0Alisya Raihana Yazid0 akunsiswal@madrasah.kemenag.go.id MORAB3691

Gambar 13. Contoh Tabel CSV Data Siswa (hasil download)



7. Pendaftaran Akun Baru

Portal ini juga memungkinkan Admin Madrasah untuk mendaftarkan akun baru pada
madrasah yang dikelola, baik guru maupun siswa, pada halaman Akun Baru. Pendaftaran Akun
Guru membutuhkan PTK ID, nama depan, dan nama belakang guru yang akan didaftarkan,
seperti pada Gambar 12.

|
= o Admin Sekolah

Pendaftaran Akun Guru

Anda dapat mendaftarkan Akun baru untuk Guru di sin

y DASHBOARD

GURU Nama Madrasah ~ MIN 27 Aceh Besar
SISWA
NSM 11111060022
42 RESET PASSWORD
Provinsi

AKUN BARU Aceh

Kabupaten/Kota Kab. Aceh Besar

=1 PERBAIKAN DATA

PTK ID

Nama Depan

Nama Belakang

______________________________________________________________________________________________________________________________|]
Gambar 14. Form pendaftaran akun guru

Pada halaman ini juga terdapat tombol “Bantuan”, yang apabila ditekan akan
menunjukkan bantuan informasi mengenai pendaftaran akun guru, seperti pada Gambar 13.
Bantuan ini akan menjelaskan tentang setiap kolom pada form pendaftaran akun guru serta
proses pendaftaran akun tersebut.



MENDAFTARKAN AKUN GURU

PTK ID

Nama Depan
|si nan nama depar

Nama Belakang

Proses Pendaftaran

Gambar 15. Bantuan pendaftaran akun guru






